


Pemohon Menteri 

Deputi Bidang 

Pembudayaan 

Olahraga

Asdep 

Pengelolaan 

Pembinaan 

Sentra dan 

SKO

Bidang Sentra 

dan 

Perkumpulan 

Olahraga

Tim 

Verifikator

Pejabat 

Keuangan
Kelengkapan Waktu Output

1

Pemohon Mengajukan 

proposal  usulan 

fasilitasi ke TU 

Kementerian

Komputer

Catatan
10 menit

Surat 

Permohonan

2

Menelaah proposal 

masuk dan 

mendisposisikan 

Surat 10 menit Disposisi

3

Proposal fasilitasi 

didisposisi ke Deputi 

Bidang Pembudayaan 

Olahraga

Lembar 

Disposisi
10 menit Disposisi

4

Proposal fasilitasi 

didisposisi ke Asdep 

Pengelolaan 

Pembinaan Sentra 

dan SKO

Lembar 

Disposisi
5 menit Disposisi

5

Proposal fasiilitasi 

didisposisi ke Bidang 

Sentra dan 

Perkumpulan 

Olahraga

Lembar 

Disposisi
5 menit Disposisi

6

Melakukan rapat 

verifikasi dokumen 

proposal sesuai 

dengan petunjuk 

teknis fasilitasi 

sentra dan 

perkumpulan 

olahraga

Lembar 

Disposisi
4 jam

1. Dokumen                    

2. Dokumen

1. Dokumen atau surat 

balasan ditolak maupun 

diteruskan ke Asdep 

terkait;                                

2. Dokumen berupa BA, 

Laporan Hasil Verifikasi 

Proposal Proposal yang 

Disetujui.

SOP (Standar Operasional Prosedur) Fasilitasi Sentra dan Perkumpulan Olahraga

KeteranganNo. Kegiatan

Mutu BakuPELAKSANA



7

Mempersiapkan 

penandatanganan 

MoU/PKS 

Dokumen 1 jam Dokumen 

Dokumen terdiri dari :       

1. PKS;                                   

2. Kwitansi;                           

3. SPTJM dan SPTJB;          

4. Ringkasan Akad.

8

Membuat surat 

undangan kepada 

penerima fasilitasi 

Audio, 

Komputer
2 menit

surat 

undangan

9

Penandatanganan 

Perjanjian Kerjasama 

(PKS) dilaksanakan

dokumen, ATK 1 jam
dokumen 

persetujuan

Dokumen terdiri dari :       

1. PKS;                                   

2. Kwitansi;                           

3. SPTJM dan SPTJB;          

4. Ringkasan Akad.

10

Monitoring dan 

Evaluasi kegiatan 

penerima fasilitasi

SPPD 3 hari 
Naskah 

Laporan

Laporan hasil kegiatan dan 

dokumentasi

11

Laporan kegiatan 

dari penerima 

fasilitasi

dokumen 

laporan
1 minggu dokumen 

Dokumen berupa laporan 

kegiatan dan Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ)
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